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Preambule

Tato smérnice vychazi ze zakona ¢. 171/2023 Sh., o ochrané¢ oznamovatelt (dale jen ,,zakon
0 ochran¢ oznamovateli“), a specifikuje jim urcené povinnosti pro podminky Domova
pro seniory Chynov (dale jen ,,DSCH*) jakozto povinného subjektu pro zavedeni vnitiniho
oznamovaciho systému v souladu s § 9 zakona o ochranu oznamovateld.

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Na =zakladé¢ zdkona o ochrané¢ oznamovateli je definovan postup, jakym mize

oznamovatel oznamit mozné protipravni jednani, postup pro posuzovani oznameni
0 mozném protipravnim jednani (dale jen ,,0zndmeni*) a také podminky poskytovani
ochrany fyzické osobg, ktera oznameni ucinila.

Tato smérnice duplicitné necituje cely zakon o ochrané oznamovateltl, ktery tvoii pfilohu

¢. 1. této smérnice, ale spiSe dale specifikuje ze zékona vyplyvajici povinnosti
pro podminky DSCH.

Clanek 2
Podani oznameni

Dle § 2 odstavce 1 zakona 0 ochrané oznamovatelil oznameni obsahuje informace
0 mozném protipravnim jednani, Knémuz doSlo nebo ma dojit u osoby, pro niz
oznamovatel, byt zprostiedkované, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou
¢innost, nebo u o0soby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti
S vykonem prace nebo jiné ¢innosti, a které mé znaky trestné¢ho ¢inu, mé znaky ptestupku,
za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alesponn 100 000 K¢, porusuje
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tento zakon, nebo porusuje jiny pravni piedpis nebo ptedpis Evropské unie v oblastech
podrobn¢ definovanych v § 2 odstavci 1 pismenu d) zakona o ochrané oznamovateld.

2. DSCH v souladu s § 9 odstavcem 2 pismenem b) bodem 3. vylucuje piijimani oznameni
od osoby, ktera pro DSCH nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2
odstavce 3 pismene a), b), h) nebo i) zdkona o ochrané oznamovateli.

3. Vsouladu s § 2 odstavcem 2 zakona o ochrané oznamovateli je pro ucely DSCH
vyzadovano, aby kazdé oznameni z divodu mozného dovozeni totoznosti oznamovatele
obsahovalo:

3.1. jméno a pfijmeni oznamovatele,
3.2. datum narozeni oznamovatele,

3.3. emailova adresa nebo kontaktni adresa pro pisemné vyrozumeéni oznamovatele
0 prijeti, posouzeni a vyhodnoceni oznameni.

4. Pro podani oznameni v DSCH je v souladu s § 10 zakona o ochran¢ oznamovateli uréena
prislu$na osoba, kterou je vedouci ekonomického useku Zdeika Plzakova. (dale jen
,piislusna osoba“). Pfislusna osoba je bezuhonna, pfi vykonu této Cinnosti postupuje
nestrann¢ a zachovava mlcenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu
této Cinnosti. V piipadé, Ze je pfedmétem oznameni piislusna osoba, tak se pro takovy
pripad stava piislusnou osobou statutarni zastupce organizace.

5. Oznameni je moZné podat piislusné osobé nasledujicimi zpisoby:

5.1. Pisemné na emailovou adresu prisluSné osoby Zdeniky Plzakové,
ekonom@dschynov.cz. V tomto piipadé je tfeba pro identifikaci predmétu
emailové zpravy do predmétu zpravy uvést ,,Oznameni 0 mozZném protipravnim
jednani® .

5.2. Ustné telefonickou formou prislusné osobé Zdeiice Plzakové, na telefon
733 373 169. V tomto pripadé je o oznameni prisluSnou osobou ucinén pisemny
zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu ustniho oznameni. Oznamovateli
je umozZnéno, aby se pripadné K pisemnému ziznamu podani vyjadFil
a vyjadieni oznamovatele je k zaznamu p¥iloZeno.

5.3. Po piedchozi Zadosti a domluvé terminu osobné prisluSné osobé Zderice
Plzakové. V tomto pripadé je o oznameni prislusnou osobou ucinén pisemny
zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu ustniho oznameni. Oznamovateli
je umoznéno, aby se pripadné K pisemnému zaznamu podani vyjadril
a vyjadieni oznamovatele je k zaznamu p¥iloZeno.

Clanek 3
PFijeti, posouzeni a vyhodnoceni oznameni

1. O pfijeti oznameni piislusna osoba pisemné vyrozumi oznamovatele do 7 dni ode dne
pfijeti oznameni. V ptipadé ustniho, tedy telefonického, nebo osobniho podani oznameni,
u kterého je pfijeti oznameni jiz z formy podani zfejmé, a za predpokladu ustni (piipadné
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osobni) domluvy pftislusné osoby s oznamovatelem, ktery vyslovné pozada ptislusnou
osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, neni v souladu s § 12 odstavcem 2
pismenem b) zdkona o ochrané oznamovatelli vyhotoveno pisemné vyrozuméni o pfijeti
oznameni.

V souladu s § 12 odstavcem 3 zakona o ochrané oznamovatell je ptislusna osoba povinna
posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich posouzeni
do 30 dni ode dne pfijeti oznameni. V piipadech skutkoveé nebo pravné slozitych lze tuto
lhiitu prodlouzit az o 30 dnt, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouzeni lhity a divodech pro
jeji prodlouzeni je ptislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim
uplynutim.

Zjisti-li ptislusna osoba pii posuzovani divodnosti 0znameni, ze nejde o oznameni podle
zdkona o ochrané¢ oznamovateld, bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi
oznamovatele.

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, piislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zdkladé skutecnosti uvedenych v oznameni
a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani,
nebo shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci
oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné moci, kterym je Ministerstvo
spravedInosti.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako ddvodné, piislusna osoba ftediteli, piipadné osobé
povétené vedenim organizace, DSCH navrhne opatieni Kk piedejiti nebo napraveé
protipravniho stavu. Nepfijme-li feditel, pfipadné osoba povéfené vedenim organizace,
DSCH opatfeni navrzené piislusnou osobou, pfijme k predejiti nebo napravé
protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni, o kterém neprodlené vyrozumi pfisluSnou
osobu. Pfislusna osoba o pfijatém opatieni k piedejiti nebo napravé protipravniho stavu
bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Clanek 4
Zavéreéna ustanoveni

Ptislusnd osoba vypracovala tuto smérnici, seznamila se s Uplnym znénim zékona
0 ochran€ oznamovateld, a tudiz je podpis Vv hlavi¢ce tét0 smérnice zaroven zdznamem
pouceni pfislusné osoby o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji ze zadkona
0 ochran¢ oznamovatelli i z této smérnice.

Prislusna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci udaji o pfijatych
oznamenich v nasledujicim rozsahu:

2.1. datum prijeti oznamenti,

2.2. jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje,
z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li tyto udaje znamy,

2.3. shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li
jeji totoznost zndma,
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2.4. datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni pfislusnou osobou a vysledek
posouzent.

3. PiisluSna osoba je povinna uchovavat ozndmeni a dokumenty souvisejici s ozndmenim
po dobu 5 let ode dne piijeti oznameni.

4. Do evidence podle odstavci 2 a 3 tohoto ¢lanku ma v souladu s § 21 odstavce 3 zakona
0 ochrané oznamovatell piistup pouze piislusna osoba.

5. Zékonem o ochran¢ oznamovateltl jsou v § 4 definovana odvetna opatfeni, kterym nesmi
byt vystaven oznamovatel ani dal$i s 0znamenim souvisejici osoby.

Seznam pouzitych zkratek

DSCH — Domov pro seniory Chynov

Seznam priloh

Priloha ¢. 1 — Zékon o ochran¢ oznamovatelll v platném znéni
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